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	Đề xuất phương án chỉnh lý hồ sơ, tài liệu lưu trữ tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

	Nguyễn Thị Vân
	1. Tóm tắt sáng kiến: Xây dựng phương án chỉnh lý hồ sơ, tài liệu lưu trữ trong công tác văn thư, lưu trữ ngắn gọn, dễ hiểu, dễ áp dụng, triển khai thực hiện nhanh chóng, chính xác, hiệu quả trong toàn thể các đơn vị trong trường. Mặt khác giúp việc quản lý hồ sơ, tài liệu được khoa học, giúp việc tra tìm, nghiên cứu hồ sơ tài liệu được nhanh chóng, chính xác, đảm bảo theo đúng quy định.
2. Hiệu quả: Quy trình có hiệu quả ứng dụng vào thực tiễn rất cao. Góp phần nâng cao chất lượng hồ sơ, tài liệu lưu trữ, giải quyết được tình trạng tài liệu tồn đọng, tích đống, giúp cho việc quản lý, khai thác tài liệu được nhanh chóng, chính xác, hiệu quả.
[bookmark: _GoBack]3. Phạm vi ảnh hưởng: Áp dụng hiệu quả trong lĩnh vực đào tạo, cần nhân rộng cho các vị đào tạo
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